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Fecha________________________________ 

 
Nombre Completo: ________________________________________________ 
 
Puesto: _________________________________________________________ 

 
 
1) ¿Fuiste capacitado para poder realizar tu trabajo? ___________ 

En que Fechas_____________________________________________________ 
 
 
2) ¿Cómo se te capacitó? 

                                       

Cursos   Pláticas  Videos  En campo  

 

Otras      Especifica     

 
Duración Total de la Capacitación Inicial (en horas):   

 
 
3) ¿Qué herramientas, equipo y software utilizaras en tu trabajo? Describe 
 

 

 

 
 
4) Describe tus funciones y responsabilidades 
 

 

 

 

 
 
5) ¿A quién reportas los resultados de tu trabajo y quién te reporta a ti? 
 

 

 
 
6) ¿Cuáles son los elementos de entrada de tu trabajo y cuales son los resultados del 
mismo (salidas)? 
 

 

   
 
7) Comentarios y sugerencias 
 

 

 

 


