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1.0 RESPONSABLE:
Jefe del Departamento de Infraestructura y Equipamiento.

2.0 PROPOSITO: N/A

3.0 ALCANCE:
3.1 Aplica a la atencion de los requerimientos de Rehabilitacibn o Construccion de espacios
educativos asi como de los anexos; supervision, entrega y recepcion de las mismas.

4.0 OBJETIVOS E INDICADORES DEL PROCESO:
4.1 Normar las actividades que se realizan para la planeacién y ejecucion de los programas de
construccion y rehabilitacién de espacios educativos que operan la Delegacién Estatal del Conafe.

4.2 Determinar las medidas correctivas, los mecanismos de coordinacion y supervision para lograr
un mejor control y mayor eficiencia en la operacion.

4.3 Constituir una herramienta de consulta 4gil y expedita para la aplicacion en la construccion y
rehabilitacion de espacios educativos y técnicos-administrativos en cada region del Estado.

5.0 BENEFICIARIO , REQUISITOS DEL BENEFICIARIO:

Beneficiario Requisitos del beneficiario

a)En acciones compensatorias la educacién telesecundaria se podra
atender en cualquier plantel de este servicio, considerando la atenciéon
prioritaria de los ubicados en zonas indigenas y rurales.

b)En educacién comunitaria se priorizara la atenciébn en espacios
educativos con mayores carencias.

c)Necesidades de infraestructura educativa y técnico administrativa
presentadas por la Delegacién del CONAFE.

Asociaciéon Promotora de
Educacién Comunitaria
Asociacion de padres de familia
e Infraestructura Técnico
Administrativa

6.0 REQUISITOS LEGALES Y REGLAMENTARIOS:

6.1 Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Publico.

6.2 Ley General de Educacion,

6.3 Ley de Obras Publicas y Servicios Relacionados con las Mismas y su Reglamento.
6.4 Reglamento de Asociaciones de Padres de Familia.

6.5 Manual de Procedimientos de Infraestructura.
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7.0 PRODUCTO Y REQUISITOS DEL PRODUCTO.

Producto

Requisitos del producto

Construccion y Rehabilitacién de Espacios
Educativos y Técnico Administrativos

a) Garantizar la seguridad estructural de la edificacion y del
plantel en su conjunto.

b) Considerar las necesidades de confort de los usuarios.

c) Aplicar criterios antropométricos y ergonémicos, de
conformidad con los usuarios de cada nivel educativo.

d) Prever condiciones extremas, como huracanes y sismos,
entre otras, que pongan en riesgo a los usuarios.

e) Aplicar las disposiciones reglamentarias de construccion
vigentes.

f) Emplear preferentemente materiales de la regién, y
considerar las caracteristicas culturales y socioecondémicas
de la poblacién.

g) Los planteles deberan contar con cercos perimetrales y
espacios civicos deportivos, asi como rampas para la
circulaciéon de personas con capacidades diferentes.

h) Disefiar la construccion de aulas preferentemente con las
siguientes dimensiones en planta, las cuales podran variar
dependiendo del nimero de alumnos:

i) En preescolar: 6.00 x 6.00 metros en las acciones
compensatorias.

i) En primaria y telesecundaria: 6.00 x 8.00 metros en las
acciones compensatorias.

k) En preescolar, primaria y secundaria comunitaria: 6.00 x
6.00 metros.

I) Se debera cuidar que la orientacion de los muros cabeceros
sea perpendicular con respecto al norte, permitiendo una
variaciéon de + - 15° con respecto al mismo, con el fin de
aprovechar los vientos dominantes y las condiciones de
luminosidad.

m) Los sanitarios deberan contar con piso de loseta ceramica
antiderrapante y lambrin en muros de azulejo o loseta
ceramica e implementar la construccién de una meseta de
concreto apoyada en muretes laterales para colocar ovalines
de sobreponer, en lugar de lavabos tradicionales.

n) Todo proyecto de construccién y de rehabilitacion mayor de
espacios educativos y técnico administrativos debera ser
aprobado por la Entidad Normativa y se debera contar con el
dictamen correspondiente por escrito.

0) El proyecto implica el disefio arquitecténico, el disefio
estructural y su calculo, el disefio de instalaciones y su
calculo, los nimeros generadores, el catdlogo de conceptos,
los precios unitarios y el presupuesto.
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8.0 POLITICAS DE OPERACION.
8.1 Considerar las disposiciones de las Reglas de Operacion e indicadores de Evaluacion de los
Programas que opera el Conafe.

8.2 Considerar las disposiciones que contienen los “lineamientos de Operacion para la Construccion y
Rehabilitacion de Espacios Educativos y Técnico Administrativos”, vigente.

8.3 Contar con presupuesto aprobado.
8.4 Aplicacion de los criterios de zonas de atencion prioritaria.
8.5 Las comunidades que sean beneficiadas con el programa deberan cumplir con lo siguiente:
8.5.1 Contar con servicio Conafe, universo Comunitario y Compensado.
8.5.2 Contar con la matricula que indica el manual “Lineamientos de operacion para la

construccion y rehabilitacién de espacios educativos y técnicos administrativos.
8.5.3 Que asegure la permanencia por lo menos 5 afios de servicio.
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9.0 DIAGRAMA DE FLUJO.

ASOCIACION JEFE DEL
PROMOTORA DE DEPARTAMENTO DE JEFE DEL JEFE DE
EDUCACION COORDINADOREGIONAL INFRAESTRUCTURA Y DEPARTAMENTO DE DEPARTAMENTO DE DELEGADO
COMUNITARIA E EQUIPAMIENTO APOYO LOGISTICO SERVICIOS
INSTRUCTOR ADMINISTRATIVOS
1.-ELABORAR
SOLICITUD
\4
a| 2-RECIBE |g
SEE | souicitup [T
4.-ELABORA NO
P.G.O
AUTORIZA > NO
S 6.
»< AUTORIZA
P.G.O
7.-VALIDA |g S
ELP.G.O [
8.-ELABORA [ NO
PRESUPUESTO [
\ 4
9.-ELABORA Ton
COSTEO DE 1 < AUTORIZA
PGO COSTE
S
11.-PLANEACION |«
v
13.- ATENCION A
12.-EJECUCION REQUERIMIENTOS P.G.O
ADOUISICIONES
16.- P 15.- INFRAESTRUCTURA
PRESUPUESTO |« INFORME AL COMITE DE
DEFINITIVO ADQUISICIONES
\ 4

17.-ENTREGA OBRA
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10. DESCRIPCION.

Secuencia de etapas

Actividad

Responsable

1. Elaboracién de solicitud.

1.0 En la solicitud especifica las necesidades de la
construccion o rehabilitacion, asi como los
materiales que se requieren para mejorar
(rehabilitar) o para la construccion de una nueva
aula, letrina 6 sanitario. La solicitud debidamente
firmado por el Presidente de la Asociacion
Promotora de Educacion Comunitaria de padres
de familia y o Instructores comunitarios, es
entregado al Coordinador de region.

Asociacion
Promotora
Educacién
Comunitaria (Apec.)
E Instructor
Comunitario (IC).

De

Gobierno del

Estado
SEE

2. Captacion de solicitudes

2.0 Las solicitudes son recibidas por el coordinador
de region y las entrega al Jefe de Infraestructura y
Equipamiento para su analisis y factibilidad.

Coordinador De
Region

3. Factibilidad de las solicitudes

3.0 Analiza y ve la factibilidad de llevar a cabo la
rehabilitacién del aula y construccion de anexos. Para
lo cual verifica cantidad de alumnos atendidos con el
servicio. Ver politica 3.5.2 y que el servicio prestado
por CONAFE permanezca por lo menos 5 afios.

3.1 Se entrega un documento por escrito de las
razones por las que es rechazada una solicitud.

3.2 “SI ES FACTIBLE", se registra en el formato del
Programa General de Obra (PGO). Referenciado en
el manual “Lineamientos de operacién para la
construccion y rehabilitacién de espacios educativos y
técnicos administrativos.

Jefe Del
Departamento De
Infraestructura Y

Equipamiento.

4. Elaboracién del Programa
General de Obra

4.0 Se requisita el formato del P.G.O. con las
solicitudes que fueron aceptadas llenando cada uno
de los apartados correspondientes.

Jefe Del
Departamento De
Infraestructura Y

Equipamiento.

5. Autorizacion Del Programa
General De Obra

5.0 Se entrega el Programa General de obra al Jefe
de Informacion y Apoyo Logistico para su revision y
aprobacion correspondiente.

5.1 “NO AUTORIZADO" Se procede a hacer los
cambios indicados por el Jefe de Informacion y Apoyo
Logistico y asi obtener la autorizacion.

5.2 “SI AUTORIZADO” se hace la planeacion para
salir a comunidad para su validacién.

Jefe Del
Departamento de
Informacién Y
Apoyo Logistico

Péagina

5de 14




Nombre del Documento:

PLAN DE CALIDAD PARA
INFRAESTRUCTURA'Y
EQUIPAMIENTO

Revision: 0

Fecha de

Autorizacién: 18 de Diciembre de 2009

Codigo: PC-6.3-PIE cnl]ar'}

Consejo Nacional de Fomento Educativo

6. Autorizacion Del Programa
General De Obra.

6.0 El Jefe De Infraestructura y Equipamiento recibe
del Jefe de Apoyo Logistico el Programa General de
Obra y lo entrega al Delegado para su revision y
aprobacion correspondiente.

6.1 “NO AUTORIZADO" Se procede a hacer los
cambios indicados por el delegado

6.2 “SI AUTORIZADO" se hace la planeacion para
salir a comunidad para su validacion.

Jefe de
Infraestructura y
Equipamiento

Jefe de Apoyo
Logistico

Delegado

7. Validacion Del Programa
General De Obra.

7.1 Se visitan las comunidades marcadas en el
Programa General de Obra, para obtener las
necesidades de la rehabilitacion del aula, tomando las
medidas por concepto a realizar, asi como para la
construccion de anexos (servicios sanitarios o letrinas
sanitarias); Ademas de obtener si se cuenta con
mano de obra calificada asi como con materiales de
la region, también si existe alguna tienda que venda
materiales de construccién, y obtener cotizaciones
tanto de mano de obra como de los materiales. En la
misma visita se aprovecha para requisitar los
formatos y convenios correspondientes:

1.- CEDULA DE INFORMACION: es el formato por la
cual se obtiene la informacién basica de la situacion
que guarda el centro de trabajo beneficiado;
debidamente requisitada y validada se guarda en el
expediente técnico.

2.- CONVENIO DE COLABORACION: en el convenio
de colaboracién para rehabilitacion construccion de
espacios educativos, es donde se establecen las
bases y responsabilidades tanto para el CONAFE y la
Asociacion Promotora de padres de Familia, en lo que
respecta a la rehabilitacion, construccion y
mantenimiento del aula didactica.

3.- CONTRATO DE COMODATO: documento que
garantice el uso del predio debidamente requisitado
por el duefio del predio 6 comisariado ejidal.

Jefe Del
Departamento De
Infraestructura Y
Equipamiento

8. Elaboracion de presupuestos

8.1 En la visita fisica que se realiza para la validacién
se obtuvo los conceptos y las medidas para llevar a
cabo las obras pertinentes de rehabilitacion asi como
las de construccién de anexos; con lo cual llena los
formatos que esto conlleva.

2.- CATALOGO DE CONCEPTOS PARA PAGO DE
MANO DE OBRA: en el cual se anotan los conceptos
y volimenes de obra obtenidos en los nimeros
generadores asi como los precios unitarios por
concepto obtenidos en las matrices de destajo de
mano de obra.

Jefe Del
Departamento De
Infraestructura Y

Equipamiento
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3.- CLASIFICADOR POR OBJETO DEL GASTO: se
obtienen las cantidades de materiales por capitulo y
partida con los volimenes de obra, después se
analizan las tarjetas de basicos, previa cotizacién de
los diferentes insumos, se tiene el precio unitario y
con esto el importe de cada uno de los materiales.

4.- PRESUPUESTO DE OBRA: se realiza el
presupuesto obteniendo un resumen por capitulos y
partidas, el cual nos da un costo total por obra a
realizar ya sea rehabilitacion o construccion.

9. Costeo del Programa General
de Obra

9.0 Se llena el formato del Programa General de Obra
anotando las necesidades por conceptos a realizar
asi como los costos de construccion y rehabilitacion
debidamente requisitazo.

Jefe Del
Departamento De
Infraestructura Y

Equipamiento

10. Autorizacion Del Programa
General De Obra

10.0 El Jefe de Infraestructura y Equipamiento turna
el costeo del PGO al delegado para su autorizacion

10.1 “NO AUTORIZADOQ?", si al revisar se encuentra
algun error o se pide alguna modificacion, el Jefe de
infraestructura debera hacer las adecuaciones
pertinentes y solicitar de nuevo la autorizacion.

10.2 “SI AUTORIZADOQ", de la aprobacion del costeo
del Programa General de Obra se procede a enviar a
Oficinas Centrales para la programacién de
Presupuesto para Obra Publica

Delegado

11. Planeacion.

11.0 La planeacién para la ejecucion de las obras
(rehabilitacion o construccion), depende de que los
recursos economicos sean radicados a la Delegacion
por parte de Oficinas Centrales, para poder tomar en
cuenta para el calendario de obra, y rutas a seguir,
segun el mes de radicacion del dinero a la
Delegacion, considerando tiempo de lluvias,
distancias y accesos a la comunidad, ademas de
preparar o elaborar los documentos necesarios segun
sea el caso.

1.- PLANOS: cuando la rehabilitacion es mayor o
construccion nueva se elaboran los planos
correspondientes indicando las medidas y conceptos
arealizar.

2.- CALENDARIO DE OBRA: se elabora el calendario
de obra de acuerdo a las partidas y conceptos a
ejecutar asi como el gasto por semana; en el se
registra el inicio y termino de obra programado de
acuerdo a los rendimientos de mano de obra.

3.- BITACORA DE OBRA: se preparan los formatos
de las bitacoras, para llevar los avances e
indicaciones a los albafiles por obra a realizar.

Jefe Del
Departamento De
Infraestructura Y

Equipamiento
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12. Ejecucion.

12.0 Una vez recibido los recursos econémicos por
la delegacién de parte de Oficinas Centrales y de
tener la planeacién y rutas de inicio para la ejecucion
de las obras, se da inicio a la rehabilitacion de aulas y
construccion de anexos realizando una serie de
acciones para llevar a cabo los trabajos.

Rehabilitacion Menor:

12.1 SOLICITUD DE LOS RECURSOS A LA
JEFATURA DE DEPARTAMENTO DE SERVICIOS
ADMINISTRATIVOS.: se solicita el recurso
econémico al Jefe de Servicios Administrativos por
obra a realizar, cuya expedicion mediante cheque es
elaborado por la Jefatura de Servicios Administrativos
a favor de Presidentes de APEC'S y/o Director de la
Institucion.

12.2 Se contrata la mano de obra en las mismas
comunidades donde se realizaran los trabajos, si
existiera y si no en las comunidades mas cercanas, el
pago de los conceptos a ejecutar se obtiene de los
expedientes de cada obra, previamente validada y
dictaminada de los trabajos por realizar, el volumen
total de obra asi como los precios por el pago de
dichos trabajos (lista de precios de mano de obra,
solicitada al sindicato de trabajadores en la
fabricacion de materiales de concreto y construccion
de obras en general, similares y conexos del estado
de Michoacan).

12.3 Se elaboran listas de raya segun el avance fisico, por
el asesor responsable a quien se le asigna la obra, valida
jefe de area de infraestructura, y autoriza el delegado
Estatal, el asesor responsable de la obra paga a cada uno
de los albafiles y maestro de obra. Previa recepcion de
trabajos descritos en lista de raya.

12.4 Se nos ha instruido para que se adquieran los
materiales de construccidon en las mismas localidades, lo
mas cercano a las comunidades donde se llevaran a cabo
las rehabilitaciones o construcciones, todo esto con la
finalidad de generar fuentes de empleo y derrama
econdémica en la localidad, obteniendo las facturas de las
compras para anexar las copias a los expedientes técnicos
y entregando las originales a servicios administrativos para
la comprobacion del gasto de los recursos.

12.5 TRASLADOS DE MATERIALES: los materiales de
construccién comprados en las ferreterias en algunos de los
casos son trasladados por la propia comunidad cuando
cuentan con transporte; en la misma tienda se paga flete o
se contrata a camiones fleteros o en los (ltimos de los
casos los materiales son trasladados por el CONAFE hasta
las comunidades.

Jefe Del
Departamento De
Infraestructura Y

Equipamiento
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Con los materiales de la regién como arena, grava,
piedra y agua en algunos de los casos son
proporcionados por la comunidad o comprados en
bancos de materiales o se pagan acarreos,
obteniendo factura o recibo de la compra, en este
ultimo va avalado con la firma del presidente de
Asociacion Promotora De Padres De Familia; con lo
que respecta a cimbras actualmente en este proceso
del Programa General de Obra 2009 se compra la
cimbra.

anotando nombre de la obra asi como la ubicacién

12.6 Para los inicios de los trabajos de rehabilitacion
o construccion de anexos se indica en bitdcora todos
los conceptos a ejecutar asi como la fecha de inicio,
anotando nombre de la obra asi como la ubicacion,
entregando los planos correspondientes al encargado
de la misma.

12.7 SUPERVISION Y SEGUIMIENTO DE OBRA: en
las visitas subsecuentes se supervisan los trabajos
realizados y se da seguimiento en la bitacora de obra
anotando avances asi como las indicaciones de
cambios y correcciones, ademas de que se estén
empleando los materiales correctamente, con los
avances de obra observados en la visita se va
conformando el calendario de obra real el cual se va
comparando con el proyectado.

12.8 AVANCES FISICOS Y FINANCIEROS: en las
visitas de supervisién se obtienen los avances de
obra con los cuales se llena el formato de avance
fisico mensual por obra, asi mismo se requisita el
formato de avances financieros en el cual se plasma
el importe por obra y el gasto que representa el
avance fisico con las facturas de compra de
materiales; con este ultimo formato se lleva el control
de los recursos econémicos existentes, ademas de
gue si el gasto representa el 60% del monto de
presupuesto poder solicitar el resto del importe a
Oficinas Centrales.

12.9 TERMINO DE OBRA: Cuando en las obras
realizadas se hayan terminado de ejecutar todos los
conceptos programados ya sea en rehabilitacién o
construccion de espacios educativos 0 anexos y no
encontrando ningun detalle visible tanto en apariencia
o estructural, la obra se da por terminada, anotando
en la bitdcora la fecha de termino real asi como la
fecha de entrega a la Asociacion Promotora de
Educacion Comunitaria.

Jefe Del
Departamento De
Infraestructura Y
Equipamiento
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Asi mismo se anota en los formatos de avance fisico
la fecha real de término, ademas de registrar el gasto
o importe de la obra.

12.10 Construccién o Rehabilitacion mayor.

12.11 Se firman los convenios de colaboraciéon con
las partes ejecutora (Presidente Municipal y/o
Coordinaciones de Desarrollo Regional).

12.12 Firma de Convenios con la entidad normativa.
12.13 Validacion de expediente técnico.

13. Atencion a requerimientos.
Programa General de Obra.
Adquisiciones

13.0 Atencibn A Requerimientos Del
General De Obra.

Programa

13.1 Recepcién De Requisiciones.
13.2 Elabora 3 Cotizaciones.
13.3 Elaboracién De Cuadros Comparativos.

13.4 Impresion De Pedidos Y Solicitud De
Autorizacion Para Adjudicar.

Jefe Del
Departamento De
Servicios
Administrativos

de
Programa

14. Autorizacion
Adquisiciones  del
General de Obra.

14.0 Autoriza adquisiciones del Programa General de
Obra.

Delegado Estatal

15.- Infraestructura, Informe De
Adquisiciones Al Comité.

15.0 Asignaciéon De Pedidos A Proveedores.

15.1 Recepcion De Facturas, Seguimiento De
Entrega De Materiales Y Acuse De Recibido.

15.2 Revision De Facturas Y Pedidos.

15.3 Integrar Documentacion Para ElI Tramite De
Pago.

15.4 Rendir Informe Al Comité De Adquisiciones.

Jefe Del
Departamento De
Servicios
Administrativos

16. Presupuesto definitivo.

16.0 Cuando la obra este terminada al 100% de sus
conceptos y de la inversion, se elabora el
presupuesto definitivo anotando los gastos reales de
mano de obra asi como de materiales de
construccion; ademéas de requisitar los formatos
siguientes:

1.- PRESUPUESTO DE OBRA: en el se anota la
inversién detallada por partidas realizada tanto por el
CONAFE como de la comunidad o de Gobierno
estatal o municipal; cuando la participacion de la
comunidad fue con materiales de la region se calcula
un costo por m’y se obtiene el importe. Este formato
aplica en rehabilitacion mayor o en construccion.

2.- INVERSION DE LA COMUNIDAD: se registra la
participacion de la comunidad anotando o dando
costo al terreno, materiales de la regién asi como de
mano de obra si se participo, siempre y cuando estos
apoyos no se hayan pagado por el CONAFE.

Jefe Del
Departamento De
Infraestructura Y

Equipamiento
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17.- Entrega de Obra.

17.0 La obra de rehabilitaciébn o de construccion al
termino de la misma se entrega en presencia de las
autoridades municipales y estatales, la cual es
representada por la contraloria de gobierno del
estado al Presidente de la Asociacion Promotora de
Educacion Comunitaria, una vez que se realiza un
recorrido por la misma y se esta conforme con los
trabajos realizados. Se aprovecha la entrega para
requisitar algunos documentos :

1.- ACTA DE ENTREGA Y RECEPCION: en ella se
anotan los datos de la comunidad, centro del trabajo,
presupuesto invertido tanto en rehabilitacion como de
construccion indicando la inversion de la comunidad y
la de Conafe, también se registra el nombre de la
persona que recibe la obra terminada asi como la
firma de este y las firmas de autoridades municipales
y estatales.

2.- EXPEDIENTE TECNICO : una vez entregada la
obra se recaban todos los documentos que debe
contener el expediente técnico marcado por los
Lineamientos de Operacion para la Construccion y
Rehabilitacion de Espacios Educativos y Técnico
Administrativos.

Jefe del
departamento de
Infraestructura y

equipamiento

11.0 RECURSOS, RE

UISITOS DE LOS RECURSOS Y PROVEEDORES.

Recursos

Requisitos de los recursos

Proveedores

Para la realizacién de las obras contempladas en el
Programa General de Obra, de cada uno de los

Asesores técnicos

estados, se requerir4 de personal técnico que haga
las veces de residente de obra, dicho personal
tendra la responsabilidad de un nimero determinado
de obras a las cuales proporcionara asesoria
técnica.

Jefatura de infraestructura

Jefe del departamento
de infraestructura y
equipamiento.
Coordinadores

Personal apto y capacitado para realizar las
actividades respectivas, de acuerdo con lo
establecido en el Manual de Organizacién de la
Delegacion Michoacan.

Coordinacién de Recursos
Humanos

Inmuebles

Espacios arquitecténicos adecuados, que permitan
la correcta distribucién y funcionamiento de las areas
de trabajo, brindado una armonia y coordinacion.

Jefe Del Departamento De
Servicios Administrativos

Equipamiento

Vehiculos (4x4) para asesores técnicos asignados a
cada region del Estado.

Jefe Del Departamento De
Servicios Administrativos
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Equipo de computo PC

y laptop, impresoras, |En
scanner, camaras funcionamiento. Administrativos

digitales y Gps.

Coordinacion De Recursos
Materiales Y Jefe Del
condiciones optimas para su uso y| Departamento De Servicios

Tramite de viaticos a personal contratado por la
delegacion, viaticos y honorarios a asesores
técnicos, informacion y avances financieros de el| Jefe del Departamento de

Recursos financieros | PGO de cada uno de los programas que asi se| servicios Administrativos y
requieran, a oficinas centrales jefe del departamento de

infraestructura y
equipamiento

12.0 DOCUMENTOS DE REFERENCIA.

Tiempo de Responsable de Cdédigo del
No. Documento .
conservacion conservarlo documento
Lineamientos de operacion para
1 la construccion y re.hab|I|EaC|.on Hasta N}Jeva Jefe de Infraestructura NA
de espacios educativos técnico version
administrativo
2 Expediente Técnico 12 afios Jefe G!e_Serv_|C|os N.A.
Administrativos
Anexo 2 Del Convenio De Hasta Nueva
3 Colaboracién UCE/APF Version Jefe De Infraestructura N.A

13.0 PUNTOS DE CONTROL.

No de Punto de control

1

No De Actividad

12

No de Formacion

Formacion de asesores técnicos

Producto

Asesores técnicos mas capacitados y aptos para realizar las actividades que
requiere el programa general de obra.

Requisitos del Producto

Asesores que cumplan un perfil académico acorde a la construccion y/o
rehabilitacion de espacios técnico  administrativos

Frecuencia de Inspeccion

Semanal y/o quincenal

Muestra

100%

Método de Inspeccion

Supervision de obras en proceso

Quien Inspecciona

Coordinadores y Jefe de infraestructura

Plan de Reaccién

a. Asesoria personalizada
b. Unificacién de criterios
c. Replanteamiento de estrategias
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Autorizacion:
14.0 REGISTROS.
Formato C(;r rllesrgr?/(;(geén Recsopnosnes;eg:’leode Cédigo
Cedula de informacion 12 afos Jefe de infraestructura N/A
Dictamen técnico 12 afios Jefe de infraestructura N/A
Numeros generadores 12 afios Jefe de infraestructura N/A
Catalogo de conceptos 12 afios Jefe de infraestructura N/A
Clasificador por objeto del gasto 12 afios Jefe de infraestructura N/A
Presupuesto de la obra 12 afos Jefe de infraestructura N/A
Aportaciones de la comunidad 12 afos Jefe de infraestructura N/A
Lista de raya 12 afios ‘]X]:jemc:ﬁi;?;;'v%zs N/A
Cronograma de ejecucion 12 afios Jefe de infraestructura N/A
Bitacora de obra 12 afios Jefe de infraestructura N/A
Acta de entrega y recepcion 12 afios Jefe de infraestructura N/A
Informe de avances fisicos 12 afios Jefe de infraestructura N/A
Informe de avances financieros 12 afios J,ifjemdir?i;?ar&/il\f(l)zs N/A
Formato de requerimientos de 1 afio Jefe de infraestructura FO-6.3-INE-01
infraestructura.
Programa general de obra 1 afio Jefe de infraestructura N/A

15.0 GLOSARIO.

APEC.- Asociaciéon Promotora de Educaciéon Comunitaria

APF.- Asociacion De Padres De Familia

IC.- Instructor Comunitario

CT.- Capacitador Tutor

AO.- Auxiliar de Operacién

CA.- Coordinador Académico

PGO.- Programa General de Obra

JIAL.- Jefe de Informacién y Apoyo Logistico
JSA.- Jefe de Servicios Administrativos

JIE.- Jefe de Infraestructura y Equipamiento
GOB. EDO.- Gobierno del Estado.

SEE- Secretaria de Educacion Publica en el Estado.

16.0 CAMBIOS EN ESTA VERSION.

No. de Fecha de
revision actualizacion

Descripcién del cambio

0 N/A

Creacion del Sistema de Gestién de la Calidad.
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