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UNIDAD: 6  INSTALACIÓN DEL SERVICIO Y CONTROL ESCOLAR.
TIEMPO: 1 HR.

	PROPÓSITOS
	CONTENIDOS

	Que el IC:
·  Identifiquen algunos  procedimientos administrativos requeridos dentro de la modalidad 

· Reconocen lineamientos operativos para inscripción y acreditación de niños.

· Identifiquen algunos procedimientos que se llevan acabo para registro dentro de control escolar.
	· Inscripción, registro, acreditación y situación final

	COMPETENCIAS 
	MATERIALES

	EVALUACION:

IND: 1.
	· Rotafolio

· Marcadores 

· Hojas 

· Anexo 1 ( por equipo)

· Anexo 2 (por equipo)

· Documento de apoyo para instructores comunitarios. Exclusivo para( CT Y AE)  solo conductor

	RECOMENDACIONES GENERALES

	Es importante que guíes a los participantes hacia la comprensión de los lineamientos  así como  que comprendan los criterios para la instalación del servicio, y los requerimientos para inscripción, acreditación, y dudas que surjan respecto a registros y documentación.

	PRODUCTOS A GENERAR

	Rotafolios con comentarios sobre lineamientos operativos de la modalidad.

Recuperación sobre algunas dudas escritas que creas convenientes para resolver.

	TIEMPO
	ACTIVIDADES
	RECOMENDACIONES

	15’


	1.-Como primera actividad el auxiliar de operación se debe presentar con los participantes y este debe comentar acerca de sus funciones.

Inicia preguntando a los participantes que si reconocen que son  los lineamientos operativos de la modalidad.

Recupera algunos comentarios acerca de los conocimientos previos  que tengan acerca de estos.
	Es importante que fomentes la participación de los participantes.

Recaba algunas ideas en rotafolio

	15’


	2.-Explica  cual debe de ser el perfil docente para la atención de la modalidad:

Perfil docente

· Tener entre 14 y 27 años.

· Haber concluido como mínimo el nivel de bachillerato.

· Haber participado durante un año como instructor de primaria comunitaria.
· Tener espíritu de servicio y compromiso con las comunidades rurales marginadas.

· El docente firmará convenio de segundo año del programa que proviene.

· El docente deberá contar con la capacitación inicial de primaria comunitaria y de preescolar antes de capacitarse en Aula Compartida.
· Tener disposición para recibir  capacitación de manera permanente  en los momentos operativos.

· De preferencia  tener antecedentes  de la capacidad para atender grupos numerosos de niños.
	Es importante que aclares dudas surgidas durante la explicación.



	20’
	3.-Forma  2 equipos para que realicen el análisis del los anexos siguientes:

Equipo 1: Instalación del servicio (Anexo 1).
Equipo 2: Control Escolar (Anexo 2).
· Al  interior de los equipos revisan y comentan los criterios que se deben de tomar en cuenta para ese apartado, los procedimientos que se llevan acabo dentro de los mismos, así como los requisitos y disposiciones para la operación de la modalidad.
	Documéntate previamente acerca de la información instalación de los servicios y Control Escolar (Documento de Apoyo para Instructores Comunitarios págs. 19 y 20) para que puedas resolver las dudas que surjan así como para que guíes las presentaciones de los equipos.

	10’


	4.-en plenaria comentan los datos más importantes, así como las dudas e inquietudes que surgieron en la revisión de los anexos.
	Toma nota de algunas dudas y comentarios que creas importantes retomar para su resolución y seguimiento.


ANEXO 1
(POR EQUIPO)
INSTALACIÓN DEL SERVICIO

Abordaremos, bajo este rubro, los criterios que deberán contemplarse para la determinación de las comunidades susceptibles de implantación del proyecto; las condiciones de instalación del servicio, esto es, las modalidades que adquiere el proyecto a partir de la población infantil existente en la comunidad, la manera en que se conforma el grupo de niños, según sus características, así como la asignación de Instructor (es) por comunidad tomando en cuenta lo anterior.

· La cantidad mínima de niños para instalar el servicio es de 4 alumnos y máximo de 25, entre los dos programas.

· Para dar de alta un servicio de CONAFE es necesario contar con un mínimo de cuatro alumnos inscritos, para la modalidad se requerirá de la misma cantidad sumando los de preescolar y primaria; algunos ejemplos, dos niños de preescolar y dos de primaria de cualquier nivel, tres de preescolar y uno de primaria, etc.

· Otro de los lineamientos es no exceder de 25 alumnos, ya que al tener un número mayor es poco probable que el o la docente pueda proporcionar una atención directa a todo el grupo escolar.

· Cuando exista la cantidad necesaria para instalar un servicio de Preescolar y hay un niño o dos de primaria, se puede ver la posibilidad de que estos tengan beca FIDUCAR, y no integrarlos como Aula Compartida.

· En casos de comunidades muy apartadas, donde se pudiera aplicar la consideración anterior, pero que por su geografía se complica el otorgamiento de beca, se integra a los alumnos y se trabaja con la modalidad de Aula Compartida.

· No se atenderán con esta modalidad comunidades que excedan de los 25 alumnos, (salvo que exista autorización explícita del Jefe de Programas Educativos) aunque existan alumnos de un programa que no cumplan con la cantidad necesaria para instalar alguno de los Programas.

· Ante la SEP se tendrán dos claves, una para el programa de Preescolar y otra para Primaria Comunitaria. 

· Es importante destacar que cuando los rangos señalados como máximos para la conformación del grupo son rebasados, se considere la instalación de otro programa educativo, según sea el caso. Procurando separar los niveles por avance académico por decir si existen 22 alumnos siendo 3 de PC, 5 de Nivel I, 7 de Nivel II y 1 de nivel III; se conformaran dos grupos con un Instructor cada uno dividiendo en el Programa de Primaria a Nivel II y III y en Aula Compartida a Preescolar y Nivel I.

· Otra situación que puede darse es que exista un acuerdo entre dos Instructores para dividirse el grupo cuando se excedan de los 25 alumnos, como en el ejemplo anterior.

· Se podrá dar de alta un servicio de primaria comunitaria cuando la cantidad de niños lo amerite y se pueda seguir manteniendo el aula compartida.

· Por ultimo en caso de que la cantidad de niños disminuya durante el ciclo escolar, si al iniciar el mismo se cubrió el criterio; aunque el docente se quede con un niño, se mantendrá el servicio. Y únicamente se dará de baja si se retira el servicio de la comunidad o en el caso que se requiera a ese docente en otra comunidad con más niños, se le retirará de la comunidad y se dará de baja el servicio.

ANEXO 2

(POR EQUIPO)
CONTROL ESCOLAR
Aunque esta modalidad de atención plantea en términos pedagógicos el trabajo conjunto de alumnos de educación preescolar y primaria, en términos administrativos cada uno de estos niveles escolares guarda características particulares con respecto a los procedimientos de inscripción, reinscripción, acreditación y situación final. Es por ello que se plantean las siguientes precisiones:

· Inscripción, reinscripción.

1.- Se considerarán en la modalidad Aula compartida, a los alumnos de preescolar aquellos con 3 años de edad cumplidos al 31 de diciembre y hasta los 5 años 11 meses; y a los alumnos de Primaria Comunitaria con una edad mínima de 6 años cumplidos al 31 de diciembre y una máxima de 14 años 11 meses, cumplidos al 1º de septiembre.

2.- Para recabar la información de este proceso, se utilizarán ambos Registros de Inscripción, Reinscripción, tanto del programa de Preescolar Comunitario como de Primaria Comunitaria, anotando los datos de los alumnos según correspondan.

3.- Las actividades referentes a la inscripción y reinscripción de alumnos a la modalidad educativa “ Aula Compartida” relacionadas con la documentación requerida, al periodo en que se lleva a cabo este proceso, las especificaciones en el caso de aspirantes provenientes del extranjero así como el procedimiento que deberá llevar la Delegación para el control de la información, deberá sujetarse a lo establecido en las Normas de inscripción, reinscripción, acreditación y certificación para los programas y modalidades de Educación Comunitaria vigentes.

4.- El reporte estadístico continuará enviándose, como hasta la fecha, por programa.

· Acreditación y situación final
Con la finalidad de dar cumplimiento a los requisitos establecidos en las disposiciones correspondientes para el reconocimiento oficial de la aprobación de un área o nivel escolar en lo que a educación primaria se refiere, se considerará como documento normativo a las Normas de inscripción, reinscripción, acreditación y certificación para los programas y modalidades de Educación Comunitaria. Para el nivel primario aplicara para el registro de calificaciones parciales, el uso del registro de evaluación y situación final establecida.

Dadas las características de operación de esta modalidad educativa, es importante tener presente lo siguiente:

1.- Deberán considerarse separadamente a los alumnos en edad preescolar de aquellos inscritos en el nivel I, II o III, para efectos administrativos, dado el carácter de la información que se maneja en cada caso en términos de acreditación y situación final.
2.- Los alumnos que al término del período escolar cumplan la edad requerida para ingresar al nivel I, (6 años cumplidos al 31 de diciembre), recibirán el Documento correspondiente a la acreditación del nivel preescolar.

3.- Únicamente los alumnos inscritos a nivel I, II y III estarán sujetos a las normas y procedimientos establecidos en el Manual de Control Escolar, relativos a: Acreditación y Certificación.
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